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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG
Kỹ thuật điện &môi trường

	Chức danh/Vị trí:
	Kỹ thuật điện &môi trường

	 Số lượng tuyển:
	01

	 Lĩnh vực ngành nghề:
	Kỹ thuật điện, công tác môi trường, xử lý nước thải

	 Địa điểm làm việc:
	 Thành phố Hồ Chí Minh và các tỉnh

	 Tính chất công việc:
	 Làm việc toàn thời gian

	 Mô tả công việc:
	1.Khảo sát hiện trạng công trình, thiết kế công trìnhđiện, xử lý nước cấp, nước thải, chất thải rắn và chất thải nguy hại ở các quy mô khác nhau;
2. Lập dự toán, lập hồ sơ dự thầu các dự án điện vàmôi trường; 
3. Lập phương án thi công công trình điện vàmôi trường, giám sát thi công, theo dõi tiến độ, làm hồ sơ hoàn công công trình;
4. Lập kế hoạch công tác tháng/tuần, báo cáo kết quả thực hiện công việc hàng tuần;
5. Thực hiện các công việc phát sinh khác được giao.

	 Trình độ học vấn:
	Trung cấp kỹ thuật trở lên

	 Kinh nghiệm:
	01 năm làm công việc tương đương

	 Yêu cầu công việc:
	- Tốt nghiệp trung cấp chuyên ngành điện, kỹ thuật môi trường, cấp thoát nước;
- Có kinh nghiệm thiết kế công trình điện,xử lý nước và môi trường hoặc tổ chức thi công, giám sát thi công 
- Thành thạo phần mềm Auto-Cad, vi tính văn phòng (Word, Excel, Power Point).
- Nhiệt tình, trách nhiệm trong công việc, có khả năng làm việc độc lập,  có mong muốn làm việc lâu dài với công ty. 
- Trung thực, quyết đoán, chịu được áp lực công việc, có sức khỏe tốt và có thể đi công tác các tỉnh nếu công việc yêu cầu.

	 Mức lương:
	 Thỏa thuận

	 Quyền lợi:
	- Được hưởng đầy đủ các chế độ của người lao động do nhà nước CHXHCN Việt Nam quy định (BHXH, BHYT,..);
- Các chế độ phúc lợi của công ty;
- Các cơ hội phát triển.

	 Hồ sơ dự tuyển:
	1. Đơn xin việc/thư đăng ký dự tuyển (Cover Letter)
2. Bản tổng hợp năng lực cá nhân/CV (Cirriculum Vitae)
3. Phiếu thông tin ứng viên (theo biểu mẫu của công ty)
4. Sơ yếu lý lịch (có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền) 
5. Chứng minh thư/CMND, sổ hộ khẩu, 2 ảnh 4x6
6. Phiếu khám sức khoẻ (trong thời hạn 06 tháng gần nhất)
7. Các văn bằng, chứng chỉ đào tạo (nếu có)
8. Các giấy tờ ưu tiên (nếu có)
Ghi chú: Các giấy tờ từ mục 4 đến mục 8 chỉ cần bản photo, bản gốc hoặc bản có công chứng có thể bổ sung sau khi được tuyển dụng.

	 Hạn nộp hồ sơ:
	 

	 Hình thức nộp hồ sơ:
	Mọi hình thức

	 Liên hệ:
	Văn phòng

	 Email liên hệ:
	tranduy@namdo.vn

	 Tên Công ty:
	Công ty Cổ phần Thiết bị Điện Nam Đô

	 Sơ lược về Công ty:
	Công ty Cổ phần Thiết bị Điện Nam Đô hoạt động kinh doanh trong các lĩnh vực: đầu tư, thi công xây lắp và cung ứng các sản phẩm chuyên ngành như ống nhựa xoắn HDPE chuyên dụng bảo vệ cáp điện, cáp viễn thông; cung cấp các sản phẩm thiết bị điện công nghiệp & dân dụng chất lượng cao như: dây và cáp điện, viễn thông, thiết bị đóng cắt điện nhập khẩu của Hitachi/Nhật Bản, LS, Hyundai/Hàn Quốc, thiết bị chuyển mạch, công tắc điện, ổ cắm điện, cầu dao ,... 

	 Trụ sở Công ty:
	Số 1 Huỳnh Lan Khanh, Phường 2, Quận Tân Bình, TP.HCM

	 Website Công ty:
	www.namdo.vn


 

Nhân viên kế toán tổng hợp
	Chức danh/Vị trí:
	Kế toán tổng hợp

	Số lượng tuyển:
	 01

	Lĩnh vực ngành nghề:
	Kế toán/ kiểm toán

	Địa điểm làm việc:
	 Thành phố Hồ Chí Minh

	Tính chất công việc:
	 Làm việc toàn thời gian

	Mô tả công việc:
	1. Quản lý, theo dõi, tổng hợp, cập nhật các hợp đồng kinh tế (đầu vào, đầu ra), các khoản phải thu, phải trả của công ty;
2. Công việc kế toán bán hàng, theo dõi hàng hoá xuất, nhập, tồn;
3. Cập nhật hoá đơn, chứng từ, phiếu thu, phiếu chi;
4. Công việc kế toán lao động - tiền lương; theo dõi khấu hao TSCĐ;
5. Lập kế hoạch thu chi hàng tháng và cụ thể hàng tuần, cân đối hoạt động thu chi;
6. Báo cáo kết quả thực hiện công việc hàng tuần ;
7. Cung cấp số liệu phục vụ sản xuất kinh doanh cho Ban Giám đốc công ty khi có yêu cầu; thực hiện các công việc khác được giao.

	Trình độ học vấn:
	Cử nhân trở lên

	 Kinh nghiệm:
	01 năm trở lên làm công việc Kế toán tổng hợp 

	Yêu cầu công việc:
	- Nắm vững các chính sách, chế độ Tài chính - Kế toán, Thuế & quản lý tài chính hiện hành;
- Có khả năng giao tiếp tốt và giải quyết vấn đề hiệu quả;
- Có khả năng làm việc độc lập, chịu áp lực công việc cao;
- Trung thực, nhiệt tình, thái độ hòa đồng, hợp tác với đồng nghiệp;
- Thành thạo các kỹ năng vi tính văn phòng và phần mềm kế toán;

	Mức lương:
	 Thỏa thuận

	Quyền lợi:
	- Được hưởng đầy đủ các chế độ của người lao động do nhà nước CHXHCN Việt Nam quy định (BHXH, BHYT,..);
- Các chế độ phúc lợi của công ty;
- Các cơ hội phát triển.

	Hồ sơ dự tuyển:
	1. Đơn xin việc/thư đăng ký dự tuyển (Cover Letter)
2. Bản tổng hợp năng lực cá nhân/CV (Cirriculum Vitae)
3. Phiếu thông tin ứng viên (theo biểu mẫu của công ty)
4. Sơ yếu lý lịch (có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền) 
5. Chứng minh thư/CMND, sổ hộ khẩu, 2 ảnh 4x6
6. Phiếu khám sức khoẻ (trong thời hạn 06 tháng gần nhất)
7. Các văn bằng, chứng chỉ đào tạo (nếu có)
8. Các giấy tờ ưu tiên (nếu có)
Ghi chú: Các giấy tờ từ mục 4 đến mục 8 chỉ cần bản photo, bản gốc hoặc bản có công chứng có thể bổ sung sau khi được tuyển dụng.

	Hạn nộp hồ sơ:
	 

	Hình thức nộp hồ sơ:
	Mọi hình thức

	Liên hệ:
	Văn phòng

	Email liên hệ:
	tranduy@namdo.vn

	Tên Công ty:
	Công ty Cổ phần Thiết bị Điện Nam Đô

	Sơ lược về Công ty:
	Công ty Cổ phần Thiết bị Điện Nam Đô hoạt động kinh doanh trong các lĩnh vực: cung cấp ống nhựa xoắn HDPE chuyên dụng bảo vệ cáp điện, cáp viễn thông; cung cấp các sản phẩm thiết bị điện công nghiệp & dân dụng chất lượng cao như: dây và cáp điện, viễn thông, thiết bị đóng cắt điện nhập khẩu của Hitachi/Nhật Bản, LS, Hyundai/Hàn Quốc, thiết bị chuyển mạch, công tắc điện, ổ cắm điện, cầu dao ,...

	Trụ sở Công ty:
	Số 1 Huỳnh Lan Khanh, Phường 2, Quận Tân Bình, TP.HCM

	Website Công ty:
	www.namdo.vn
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ELECTRICAL EQUIPMENT J.5.C N
“Gidi phdp an todn cho dién va cap ngam”




